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Teamassistenz - Staatsanwaltschaft Linz

Bei der Staatsanwaltschaft Linz wird ab 1. November 2022 ein:e Mitarbeiter:in im Bereich der
Teamassistenz gesucht.

Das Dienstverhéltnis richtet sich nach dem Vertragsbedienstetengesetz 1948 (Entlohnungsschema v,
Entlohnungs-/Bewertungsgruppe v4) und wird vorerst auf bestimmte Zeit eingegangen, und zwar nur
befristet fur die Dauer der karenzbedingten Dienstabwesenheit einer Mitarbeiterin.

Bei entsprechendem Verwendungserfolg kann das Dienstverhaltnis verlangert bzw. in ein
unbestimmtes Dienstverhéltnis umgewandelt werden.

Nach Beendigung der Ausbildungsphase und der Ablegung erforderlicher Dienstprifungen gebihrt
das Monatsentgelt fir den Fachdienst (Entlohnungs-/Bewertungsgruppe v 3/2) welches mindestens
EUR 2061,30 brutto betragt. [Sup]

Wertigkeit/Einstufung: v4

Dienststelle: StA Linz

Dienstort: Linz

Vertragsart: Befristet
Befristung:

Beschaftigungsausmal: Vollzeit

Beginn der Tatigkeit: ehestmoglich

Ende der Bewerbungsfrist: 02.09.2022
Monatsentgelt/bezug mindestens: EUR 1814,50 brutto
Referenzcode: BMJ-22-1407

Aufgaben und Tatigkeiten

» Sije unterstiitzen unsere Staatsanwalt:innen und Bezirksanwalt:innen in allen administrativen und
organisatorischen Belangen

+ Sie filhren Korrespondenzen und Telefonate mit Rechtsanwalte, Parteien und Amtern
» Sie erledigen selbstandig die Postbearbeitung und Verwaltung der elektronischen Eingaben
 Sie verwalten die Akten und sorgen fiir einen reibungslosen Ablauf im Backoffice

Erfordernisse

» Abschluss der Pflichtschule

 Osterreichische Staatsbirgerschaft oder uneingeschrankter Zugang zum 6sterreichischen
Arbeitsmarkt



Anforderungsdimensionen

SIE

- verfigen uber ausgezeichnete Rechtschreibkenntnisse und gute EDV-Kenntnisse

- sind eine kommunikative und serviceorientierte Personlichkeit

- zeichnen sich durch eine genaue Arbeitsweise und organisatorische Fahigkeiten aus
- arbeiten gerne im Team, sind zuverlassig und belastbar

WIR BIETEN IHNEN:

- ein angenehmes Betriebsklima in einem motivierten Team

- eine verantwortungs- und vertrauensvolle Position in unserer Dienststelle
- moderne Buroraumlichkeiten und angenehme Arbeitsbedingungen

- ein interessantes Aufgabengebiet

- einen stabilen und krisenfesten Arbeitsplatz

- ein flexibles Arbeitszeitmodell durch die bestehende Gleitzeitregelung

- zielgerichtete interne und externe Weiterbildungsmdoglichkeiten

- Maglichkeit des HomeOffice nach erfolgreicher Einschulungsphase

- zahlreiche MalRnahmen zur betrieblichen Gesundheitsférderung

Bewerbungsunterlagen, Verfahren und Sonstiges

Interessentinnen und Interessenten richten die Bewerbung bis 2. September 2022 an die
Staatsanwaltschaft Linz, Kaisergasse 16, 4020 Linz
entweder postalisch oder per E-Mail an: "stalinz.leitung@justiz.gv.at"

Kontaktinformation

Fir weitere Auskinfte stehen lhnen bei der Staatsanwaltschaft Linz Herr Glinther Scholl unter der
Telefonnummer +43 5760121 12210 und Frau Monika Gombor unter der Telefonnummer +43
5760121 12291 gerne zur Verfugung.





