
Ausschreibungstitel

Verwaltungspraktikant:in - Bundesministerium für Justiz

Einleitung

Das Bundesministerium für Justiz beabsichtigt, zum 1. Dezember 2021 eine Verwaltungspraktikantin:
einen Verwaltungspraktikanten in der Kompetenzstelle III PKRS - Parlamentskoordination und 
Rechtsschutz auf Grundlage der §§ 36a bis 36d Vertragsbedienstetengesetz 1948 (VBG) 
aufzunehmen. 
Das Verwaltungspraktikum endet spätestens nach einer Gesamtdauer von 12 Monaten. Der erste 
Monat des Ausbildungsverhältnisses gilt als Probezeit. Durch das Ausbildungsverhältnis wird kein 
Dienstverhältnis zum Bund begründet. Auf eine Übernahme in ein Dienstverhältnis zur Republik 
Österreich besteht kein Rechtsanspruch. 
Als monatlicher Ausbildungsbeitrag gebührt gemäß § 36b Abs. 1 Z 1 VBG das Monatsentgelt von VB 
während der Ausbildungsphase der Entlohnungsgruppe v1/Entlohnungsstufe 1 (§ 72 VBG): 1.-3. 
Monat EUR 1.050,65 brutto (50 %), 4.-12. Monat EUR 2.101,30 brutto (100 %). Zusätzlich gebührt für 
jedes Kalendervierteljahr eine Sonderzahlung in der Höhe von 50 % des Ausbildungsbeitrages. 
[VerwP]

Wertigkeit/Einstufung: v2

Dienststelle: Bundesministerium für Justiz

Dienstort: Wien

Vertragsart: Befristet

Befristung:

Beschäftigungsausmaß: Vollzeit

Beginn der Tätigkeit: 01.12.2021

Ende der Bewerbungsfrist: 15.10.2021

Monatsentgelt/bezug mindestens: EUR 1.050,65 brutto, ab dem 4. Monat EUR 2.101,30 brutto

Referenzcode: BMJ-21-1301

Aufgaben und Tätigkeiten

Die Kompetenzstelle III PKRS ist zuständig für: 
1. Zentrale Steuerung des Beschwerdewesens und des Bürger:innenservice im Bundesministerium 
für Justiz mit Ausnahme des Strafvollzugs und des Vollzugs freiheitsentziehender Maßnahmen: 
a. Betrieb der Rechtsschutzstelle; 
b. Erste Anlaufstelle für Bürger:innenservice und Beschwerdemanagement; 
c. Auskunftsstelle des Bundesministeriums für Justiz; 
d. Koordination und Erledigung von Datenschutzangelegenheiten nach den Art. 15 bis 21 
Datenschutz-Grundverordnung bzw. §§ 44 f Datenschutzgesetz. 
2. Vorbereitung, Koordination und Erledigung von Anfragen des Parlaments und der 
Volksanwaltschaft sowie Informationsvorbereitung für Parlamentarische Ausschüsse: 
a. Verbindungsdienst zum Parlament (Parlamentsdirektion) sowie zur Volksanwaltschaft; 
b. Koordination und Erledigung von Anfragen im Rahmen des Parlamentarischen 



Interpellationsrechts; 
c. Koordination und Erledigung von Anfragen im Rahmen des volksanwaltschaftlichen Prüfverfahrens; 
d. Ausschussbetreuung, insbesondere Koordinierung und Zusammenstellung von 
Ministerinformationen für justizrelevante Parlamentarische Ausschüsse; 
d. Verbindungsstelle zu parlamentarischen Untersuchungsausschüssen. 
3. Sicherstellung unterstützender Aufgaben im Bereich der Amtsbibliothek und der 
Übersetzungsstelle. 
4. Ideenmanagement (betriebliches Vorschlagswesen). 
 
Die Aufgaben als Verwaltungspraktikant:in umfassen insbesondere: 
1. Bearbeitung von an das Bundesministerium für Justiz gerichteter Bürger:innenanfragen im Wege 
der Telefonhotline, des E-Mail Service und des ELAK; 
2. Aktenmäßige Bearbeitung von Rechtsschutzangelegenheiten 
3. Allgemeine Koordination und Organisation im Zuständigkeitsbereich

Erfordernisse

o abgeschlossene Reifeprüfung 
o Unbescholtenheit 
o gute EDV-Kenntnisse 
o sehr gutes sprachliches Ausdrucksvermögen in Wort und Schrift 
o Kommunikations- und Teamfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Verlässlichkeit 
o Einsatzbereitschaft, rasche Auffassungsgabe und genaue Arbeitsweise 
o sicheres Auftreten 
 
erwünscht: 
o (erste) Erfahrung im Justizbereich bzw. im Bereich des Bundes (Anwendung des ELAK) 
o Kenntnisse der Behördenorganisation 
o Kenntnisse der englischen Sprache

Bewerbungsunterlagen, Verfahren und Sonstiges

Bewerbungsgesuche sind unter Anschluss eines Lebenslaufes sowie eines Motivationsschreibens 
und jener Dokumente, aus denen die Erfüllung der angeführten Erfordernisse hervorgeht, bis 
längstens 15. Oktober 2021 (einlangend) an das Bundesministerium für Justiz, Abteilung III 1 (team.
pr@bmj.gv.at) zu GZ 2021-0.624.583 zu richten, wobei die Gründe anzuführen sind, die Sie als 
Verwaltungspraktikant:in für die in Rede stehende Ausbildungsstelle geeignet erscheinen lassen. 
Verspätet eingebrachte bzw. nicht vollständige Ansuchen können nicht berücksichtigt werden.

Kontaktinformation

Bundesministerium für Justiz 
Abt. III 1 - Koordination und Ressourcenverwaltung 
Museumstraße 7, 1070 Wien 
team.pr@bmj.gv.at, Tel.: +43 1 52152-0 
 
Für Rückfragen steht Ihnen der Leiter der Kompetenzstelle III PKRS - Parlamentskoordination und 
Rechtsschutz Oberstaatsanwalt Mag. Thomas Köberl (DW 2179) gerne zur Verfügung. 




